
Arrivée du camionneur de la Commission scolaire

et déchargement du matériel

Montage de l'aire d'accueil et installation physique - mobilier,

panneaux d'affichage : du tournoi et des commanditaires

et entreposage sécuritaire des prix (assigné par le gérant du club)

Installation des panneaux - commanditaire d'un trou  aux 18 trous 

Installation des voiturettes

Montage de la salle de réception pour le brunch + scène avant

Installation des panneaux de direction : salles de toilettes, 

douches, terrain de pratique, vert d'exercice, départ - parc

de voiturettes … +  affiches d'identification des voiturettes et

installation de la boîte de tirage - jeu des commanditaires

Installation de la table nappée, affiche + dépôt des gants de golf

(prix de participation commandité)

Arrivée de Multi Sons et Images - fournisseurs multimédia

montage de l'équipement multimédia + test son et projection

et installation du stand Cinéma-Maison près de la scène

Arrivée des officiers Concours Trou d'un coup et Le plus près

de la coupe + installation (chaises, parasol) au trou #3

© gyr
  RESPONSABLE :

  DERNIÈRE RÉVISION : DE 6214-juin-2010

logistique TÉL. : 000.000.0000   POSTE : 

TÂCHES À ACCOMPLIR

CAHIER DE CHARGES

BUR.
CODE RÉGIONAL, TÉLÉPHONE   

ET POSTE

Tournoi de golf de la commission scolaire du Monarque - Club de golf des Grandes-Prairies
le mardi 29 juin 2010

555.555.5555

s'assurer d'aucun coup de pratique (Assurances)

07:00

06:30

Sur les 18 trous du Parcours Des buissons

Boutique du Pro

Au pavillon et aux abords du pavillon

06:30

Salle à manger Beauséjour

RÉS.CELL.

x

Marius Parent,  Paule Levasseur

Manon Lecours et Pierre Leroux

André Monette et ses 2 techniciens

responsable de la boutique du Pro

responsable du club de golf

responsable restauration du club de golf

Au parc de voiturettes

Huguelin Latreille et Amélie Laprise

PERSONNE RESPONSABLE

et Pierre Leroux

Jean Trépanier et son aide S. Beaudry,

06:30

Louis Bertrand et Marc Poirier 

JOUR ET DATE

le mardi 29 juin

Aire d'accueil

0 COURRIEL : logistique@tournoi.csmonarque.com

06:30

06:30

Salle à manger Beauséjour

À l'accueil, puis au trou #3

LIEU(X)

Réception du pavillon du club de golf

222.222.2222 x

HEURE (S)

05:30

06:00

PAGE :



Installation du mobilier requis aux dégustations sur les trous

tables, chaises, parasol …

Arrivée de l'auto Mercedes et à localiser à l'aire d'accueil

et installation du panneau d'affichage Concours Trou d'un

coup avec logo du commanditaire

Arrivée de l'Agence de voyages Planète et installation du

stand de Planète sous un chapiteau

Service d'accueil des joueurs - remise des billets

Service de prise en charge des sacs de golf des joueurs

Ouverture - Brunch + cueillette des coupons

Arrivée des produits du terroir - dégustations

charcuteries, fromages, vins, bières, fruits, légumes

et montage de ces produits aux trous identifiés

Démonstration du Pro du Golf

Arrivée des responsables Concours Le plus long coup de

départ et installation au trou #6 (chaises, parasol …) 

Arrivée du gentil-policier de l'Agence de divertissement

qui sera conduit au parc de voiturettes (une voiturette sera

mise à sa disposition pour la durée de son animation)

© gyr
  RESPONSABLE :

  DERNIÈRE RÉVISION : DE

07:00

07:30

PAGE :

HEURE (S)

07:00

x

666.666.6666

LIEU(X)

Parcours Des buissons

trous #2, #5, #7, #13, # 15, #17 

0 COURRIEL : logistique@tournoi.csmonarque.com

08:00

        à compter de 8:15

À l'aire d'accueil puis au trou #6

Aire d'accueil, emplacement du véhicule

contigu à l'aire d'accueil

JOUR ET DATE

le mardi 29 juin

France Laprise et 777.777.7777

08:55

09:00

10:25

PERSONNE RESPONSABLE

responsable restauration du club de golf

Paul Barré - Concessionnaire Mercedes

Pierre Leroux

son assistante Sylvie Longchamps

Manon Lecours, Amélie Laprise

        à compter de 8:15Pierre Leroux, Huguelin Latreille

responsable restauration du club de golf

Éric Leblond, Maeva Mailloux

Réal Couture, coordonnateur régional

des Produits du terroir + 12 représentants

de ces produits

Muguette Lafleur

Pier-Éric Vaillancourt 888.888.8888

333.333.3333

RÉS.CELL.

x

x

Aire d'accueil, puis selon les produits identifiés

Aire d'accueil

Aire d'accueil, puis transport au parc de voiturettes

Bar - Terrasse

Terrain de pratique

Salle à manger Beauséjour

aux trous #2, #5, #7, #13, #15, #17

10:30

10:30

999.999.9999

Aire d'accueil, puis au parc de voiturettes

TÂCHES À ACCOMPLIR

CAHIER DE CHARGES

BUR.
CODE RÉGIONAL, TÉLÉPHONE   

ET POSTE

Tournoi de golf de la commission scolaire du Monarque - Club de golf des Grandes-Prairies
le mardi 29 juin 2010

logistique TÉL. : 000.000.0000   POSTE : 

6214-juin-2010



Accueil des joueurs pour le départ « shotgun »

Signal de départ « shotgun »

Sécurité et service de distribution de bouteilles d'eau +

lunch aux officiers - aux trous des concours

Léger goûter de la mi-partie

Montage de la salle de réception + tables - prix près de la scène

Mise en place des prix sur les tables près de la scène + 

« post-it » jaunes sous les soucoupes des tasses à café

selon les directives

Arrivée des massothérapeutes + installation d'une petite tente,

chaises de massothéraphie + début des séances de massage

Transport pour le retour des 4 officiers au trou #3 et au trou #6 

et ramassage affiches + chaises + parasols …

Transport pour le retour des représentants - produits du terroir

aux trous #2, #5, #7, #13, #15, #17

puis ramassage des produits non consommés + mobilier …

© gyr
  RESPONSABLE :

  DERNIÈRE RÉVISION : DE

11:15

PAGE :

        à compter de 11:15

HEURE (S)

10:50

444.444.4444 x

LIEU(X)

Au parc de voiturettes

0 COURRIEL : logistique@tournoi.csmonarque.com

        à compter de 11:15

      à compter de 13:00

Trou d'un coup, Le coup Le plus près de la coupe,

Le plus long coup de départ, à Pierre Leroux

Au centre du parcours

Du trou #1 au trou #9

JOUR ET DATE

le mardi 29 juin

Marc Poirier

Louis Bertand

15:30

15:30

PERSONNE RESPONSABLE

( 1 pour les trous # 1 à 9, l'autre pour les

2 responsables du club de golf 

trous 10 à 18)

1 responsable du club de golf

responsable restauration du club de golf

      à compter de 14:00responsable restauration du club de golf

Au casse-croûte du club de golf

Amélie Laprise, Pierre Leroux

Patrice Beaulieu + 2 massothérapeutes

Louis Bertand, Mario Poirier

4 responsables du club de golf

RÉS.CELL.

15:30

   au retour des joueurs

Salle à manger Beauséjour

Du trou #10 au trou #18

À l'aire d'accueil, puis à la Terrasse Bar

Bar - Terrasse- début des séances

16:00

À l'aire d'accueil et remise des fiches - Concours 

Au pavillon

TÂCHES À ACCOMPLIR

CAHIER DE CHARGES

BUR.
CODE RÉGIONAL, TÉLÉPHONE   

ET POSTE

Tournoi de golf de la commission scolaire du Monarque - Club de golf des Grandes-Prairies
le mardi 29 juin 2010

logistique TÉL. : 000.000.0000   POSTE : 

6314-juin-2010



Arrivée du trio musical + installation

Retour du gentil-policier 

Cueillette des cartes de pointage - arrivée graduelle des joueurs

et récupération des affiches d'identification des voiturettes

Ramassage des affiches - commanditaires sur les tertres

Accueil des invités au cocktail et au repas - remise des

billets + coupons de consommation

Récupération de la boîte - Tirage - Jeu des commanditaires

Retour des cartes de pointage des équipes

Ouverture officielle du cocktail (cueillette des coupons)

Début de la prestation du trio musical

Vérification du système de son et de projection 

Compilation des cartes de pointage, des fiches Concours +

Jeu des commanditaires

© gyr
  RESPONSABLE :

  DERNIÈRE RÉVISION : DE

16:15

PAGE :

HEURE (S)

16:00

16:15

LIEU(X)

À l'aire d'accueil, puis à la Terrasse Bar

À l'aire d'accueil et décompte des contraventions

Salon du Directeur général du club

0 COURRIEL : logistique@tournoi.csmonarque.com

16:30

Salle à manger Beauséjour

pour remise à Pierre Leroux

Au parc de voiturettes

JOUR ET DATE

le mardi 29 juin

16:30

16:45

17:00

PERSONNE RESPONSABLE

Luigi Romanov + 2 autres musiciens

Pier-Éric Vaillancourt

responsable du club de golf

Louis Bertand, Mario Poirier

      à compter de 16:300Manon Lecours

puis remise des affiches à l'entreposage

Pierre Leroux

Luigi Romanov + 2 autres musiciens

responsable du club - parc de voiturettes

Luigi Romanov + 2 autres musiciens

responsable restauration du club de golf

2 techniciens de Multi Sons et Images

Pierre Leroux, Éric Leblond, 

Maeva Mailloux

RÉS.CELL.

x

Du trou #1 au trou #18, parcours Des buissons

Aire d'accueil

À l'aire d'accueil, remise à Pierre Leroux

Boutique du Pro et dépôt à l'accueil

17:30

17:00

17:00

remise des résultats à la Présidente, Lilas Lavertu

Bar - Terrasse

TÂCHES À ACCOMPLIR

CAHIER DE CHARGES

BUR.
CODE RÉGIONAL, TÉLÉPHONE   

ET POSTE

Tournoi de golf de la commission scolaire du Monarque - Club de golf des Grandes-Prairies
le mardi 29 juin 2010

111.111.1111

logistique TÉL. : 000.000.0000   POSTE : 

6414-juin-2010



Dernière vérification - déroulement du repas et remise des prix

(les noms des gagnants sont remis à l'animatrice de la soirée)

Vérification du son - avec l'animatrice

Ouverture de la salle de réception (Cueillette des billets)

Invitation personnalisée aux invités à se diriger à la salle à

manger (rabattement au sein du groupe)

Pour le volet repas et remise des prix - se référer au

scénario détaillé du déroulement - repas et remise des prix

Démontage - équipement - Animation - Massothéraphie

Démontage - stand - Agence de voyages Planète

Arrivée du camionneur des Produits du terroir pour la

récupération des produits non comsommés et des affiches

des Produits du terroir

Reprise du véhicule Concours trou d'un coup

par un conducteur attitré du concessionnaire Mercedes

Démontage des installations et récupétation des affichages

et du matériel ayant servi à l'accueil - empaquetage

© gyr
  RESPONSABLE :

  DERNIÈRE RÉVISION : DE

17:55

PAGE :

17:55

HEURE (S)

17:30

LIEU(X)

Salle à manger Beauséjour

0 COURRIEL : logistique@tournoi.csmonarque.com

Aire d'accueil

Salle à manger Beauséjour

Bar - Terrasse

JOUR ET DATE

le mardi 29 juin

Huguelin Latreille,  Éric Leblond

Amélie Laprise,  Maeva Mailloux

18:00

PERSONNE RESPONSABLE

Lili Ladouceur, animatrice +

Lilas Lavertu, Présidente + 

2 techniciens de Multi Sons et Images

responsable restauration du club de golf

18:00Patrice Beaulieu et son équipe

Sylvie Beauchamps et le camionneur

Paul Barré, concessionnaire Mercedes

de l'agence

Réal Couture

Pierre Leroux, Éric Leblond, Marc Poirier

Huguelin Latreille, Louis Bertrand

RÉS.CELL.

18:30Aire d'entreprosage temporaire définie à cette fin

par le club de golf

Bar - Terrasse

Bar - Terrasse

18:30

18:30

Aire d'accueil

TÂCHES À ACCOMPLIR

CAHIER DE CHARGES

BUR.
CODE RÉGIONAL, TÉLÉPHONE   

ET POSTE

Tournoi de golf de la commission scolaire du Monarque - Club de golf des Grandes-Prairies
le mardi 29 juin 2010

logistique TÉL. : 000.000.0000   POSTE : 

6514-juin-2010



Démontage de l'équipement audiovisuel + stand Cinéma Maison

et chargement du camion

Arrivée du camionneur de la Commission scolaire

et chargement du matériel requis au tournoi

MISSION ACCOMPLIE!!!

Une dernière tâche à accomplir - En guise de remerciement

à tous : 1 consommation gratuite à tous les intervenants - 

fournisseurs, bénévoles, personnel de direction et  employés

du club de golf impliqués dans le tournoi, en présence de la

Présidente, du Président d'honneur et des autres membres

du Comité organisateur

© gyr
  RESPONSABLE :

  DERNIÈRE RÉVISION : DE

22:00

PAGE :

HEURE (S)

22:00

LIEU(X)

Salle à manger Beauséjour

0 COURRIEL : logistique@tournoi.csmonarque.com

23:00

Au pavillon

JOUR ET DATE

le mardi 29 juin

Pierre Leroux, Maeva Mailloux 

PERSONNE RESPONSABLE

André Monette et ses 2 techniciens

Manon Lecours et ses bénévoles :

Amélie Laprise, Éric Leblond,

Marc Poirier, Huguelin Latreille,

Lilas Lavertu, Présidente de la  

Commission scolaire du Monarque

RÉS.CELL.

Bar - Terrasse

TÂCHES À ACCOMPLIR

CAHIER DE CHARGES

BUR.
CODE RÉGIONAL, TÉLÉPHONE   

ET POSTE

Tournoi de golf de la commission scolaire du Monarque - Club de golf des Grandes-Prairies
le mardi 29 juin 2010

logistique TÉL. : 000.000.0000   POSTE : 

6614-juin-2010


